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個人情報の取扱いについて 

 

 

1. 当社が取り扱う個人情報と目的 

（1） お取引先様から業務の委託を受け、お預かりした個人情報 

ｱ. ご依頼に基づき名刺を作成し、お納めするため 

ｲ. ご依頼に基づき各種名簿、リストを作成し、お納めするため 

ｳ. ご依頼に基づきホームページを作成、運用するため 

ｴ. ご依頼に基づきキャンペーン等応募者の抽選業務を実施するため 

ｵ. ご依頼に基づきメールマガジン等の配信を行うため 

（2） 各種お問い合わせに関する個人情報 

ｱ. 当社事業に関心をお持ちいただいた方へ当社及び関連する情報のご提供

のため 

ｲ. 当社にお問い合わせいただいた方、ご意見を寄せられた方のご要望にお答

えするため 

（3） 当社の役員・従業員の個人情報 

ｱ. 業務上の連絡、名簿の作成、法律上要求される諸手続き（本人退職後も含）、

その他雇用管理のため 

ｲ. 人事選考、配属先の決定のため 

ｳ. 報酬の決定、および支払い、税務処理、社会保険関連の諸手続き、福利厚

生の提供のため 

ｴ. 宣伝資料等による当社の PR 活動のため 

ｵ. 適正な健康管理のため（健康診断の結果等、従業員の健康情報については、

法令に基づく場合を除き取得、利用、又は提供を行いません） 

（4） 採用応募者の個人情報 

当社従業員の募集に際し、ご応募いただいた方の採用選考、通信連絡、お問

合せ等にお答えするため 

（5） 特定個人情報 

ｱ. 法令で求められる住民税の特別納付のため 

ｲ. 法令で求められる個人番号を含む書類を作成するため 

ｳ. 法令で求められる健康保険事務のため 

ｴ. 法令で求められる厚生年金事務のため 

ｵ. 法令で求められる所得税法上の年末調整事務のため 

ｶ. 法令で求められる所得税法上の源泉徴収事務のため 

ｷ. 法令で求められる健康保険給付事務手続きのため 

ｸ. 法令で求められる社会保険事務のため 

ｹ. 法令で求められる雇用保険事務のため 
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2. 個人情報の適正取得 

当社は、適法かつ公正な手段によって個人情報を取得します。 

3. 個人情報の目的内利用 

当社は個人情報を取得の際に示した利用目的の範囲内で、個人情報を利用し

ます。 

4. 個人情報の第三者へ提供 

当社は、法令に定める場合を除き、保有する個人情報を事前に個人情報の情

報主体である本人の同意を得ることなく第三に提供することはありません。 

5. 個人情報の安全対策 

（1） 当社は、個人情報の漏洩、滅失又はき損を予防するため、合理的な安全対策

を講じるとともに、必要な処置を講じます。 

（2） 当社の従業員等に対して個人情報保護のための教育を定期的に行います。 

（3） 当社が、個人情報の取り扱いを第三者に委託する場合には、当該第三者につ

き厳正な調査を行ったうえ、評価、選定し、秘密を保持させるための機密保

持契約を締結するとともに、厳正な監督を行います。 

6. 保有個人データについて 

（1） 「保有個人データ」とは、JIS Q15001：2017 条項番号 3.4.4.1 で定められた

個人情報のことを指します。 

（2） 保有個人データの利用目的は、前掲「1.当社が取り扱う個人情報」に準じま

す。ただし同「1.（1）お取引先様から業務の委託を受け、お預かりした個人

情報」は、保有個人データではございません。 

（3） 当社は、保有個人データに対して、ご本人様または代理人より次の請求（以

下、「開示等の請求等）といいます」があった場合は、ご本人様確認を行わ

せていただいたうえで合理的な範囲内で適切に対応させていただきます。 

ｱ. 利用目的の通知 

ｲ. 開示 

ｳ. 内容の訂正、追加又は削除 

ｴ. 利用の停止、消去 

ｵ. 第三者への提供の停止 

7. 個人情報に関するお問い合わせ 

当社が取扱う保有個人データに関するお問い合わせ、または開示等の請求等

のお手続きに関しては、当社【個人情報に関するお問合せ先】まで電話、フ

ァックス、もしくはメールにてご連絡ください。 
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【認定個人情報保護団体について】 

当社は、下記の認定個人情報保護団体の対象事

業者となっています。同団体では対象事業者の

個人情報の取扱いに関する苦情・相談を受け付

けております。 

 

一般財団法人 日本情報経済社会推進協会 

認定個人情報保護団体事務局 

〒106-0032 東京都港区六本木一丁目 9番 9 号 

六本木ファーストビル内 

電話 (03)5860-7565 

フリーダイヤル (0120)700-779 

 

【個人情報に関するお問合せ先】 

株式会社日本アド 個人情報保護管理者：木村 

〒162-0051 新宿区西早稲田 2-3-26  

西早稲田ビル 

電話 03-3207-6681 

ファックス 03-3207-6685 

Mail：info@jpn-ad.co.jp 


